REGULAMIN BIBLIOTEKI

Rozdziat | Zadania biblioteki

1. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.

2. Z biblioteki mogg korzystaé:

a) uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym,

b) nauczyciele,

c) inni pracownicy szkoty,

d) rodzice uczniéw na podstawie kart czytelniczych ucznidw.
Rozdziat Il Organizacja biblioteki

1. Nadzor

Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia wiasciwe pomieszczenie i jego wyposazenie, umozliwiajgce prawidtowg prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalnos¢ mienia;

b) zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami wedtug obowigzujgcych norm etatowych;
¢) umozliwia im warunki do doskonalenia zawodowego;
d) zapewnia srodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki;

e) zarzadza skontrum zbiordw biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zmianie
bibliotekarza.

2. Zbiory
a) Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:
¢ wydawnictwa informacyjne — encyklopedie, leksykony, stowniki i atlasy,
e programy nauczania dla nauczycieli,
e aktualne podreczniki szkolne,
e lektury podstawowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego,
e literature popularnonaukowsg i naukowg,
e wybrane pozycje literatury pieknej,
e wydawnictwa albumowe,
e prase dla ucznidw i nauczycieli,

e inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotow nauczania,

e wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, filozofii, socjologii i dydaktyk réznych przedmiotow

nauczania,
b) Ksiegozbidr podreczny udostepniany jest tylko w czytelni i do sal lekcyjnych na zajecia.
3. Finansowanie wydatkdéw

a) Wydatki biblioteki s3 pokrywane z budzetu szkoty.



b) Zbiory biblioteki mogg by¢ wzbogacane dzieki dotacjom rodzicéw i innych ofiarodawcow.
4. Czas pracy biblioteki

a) Biblioteka czynna jest pie¢ dni w tygodniu, wedtug harmonogramu ustalonego na poczatku roku
szkolnego.

b) Szczegbétowe informacje na temat godzin pracy biblioteki sg dostepne dla uzytkownikdéw przy wejsciu i na
stronie internetowej biblioteki.

c) Dopuszcza sie ograniczenie czasu udostepniania zbiorow lub czasowe zamkniecie wypozyczalni dla
uzytkownikéw biblioteki w wypadku:

e przeprowadzania skontrum,

e dokonywania zakupow,

e uczestnictwa bibliotekarzy w réznych formach doskonalenia zawodowego.
Rozdziat Ill Zadania i obowiazki nauczyciela-bibliotekarza
Nauczyciel-bibliotekarz jest zobowigzany:

a) udostepniac zbiory w wypozyczalni i czytelni oraz przekazywaé komplety podrecznikéw i innych
materiatow edukacyjnych do pracowni i sal lekcyjnych,

b) prowadzi¢ dziatalnos¢ informacyjng dotyczaca zbioréw, biblioteki i czytelnictwa,
c) udziela¢ porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb i zainteresowan czytelnika,
d) prowadzi¢ rozmowy z uczniami na temat ich zainteresowan i przeczytanych ksigzek,

e) prowadzi¢ zajecia z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspdtpracy z wychowawcami
i nauczycielami przedmiotéw oraz prowadzi¢ indywidualny instruktaz w tym zakresie,

f) wspotpracowac z nauczycielami przedmiotdéw przy gromadzeniu i selekcji zbiorow,
g) wspodtpracowad z wychowawcami oddziatéw przy egzekwowaniu zwrotu ksigzek,

h) informowac nauczycieli i innych uzytkownikéow biblioteki o nowych nabytkach (ogtoszenia, prezentacje,
strona internetowa biblioteki),

i) brac¢ udziat w posiedzeniach rady pedagogicznej,

j) wspotpracowac z sekretariatem szkoty w zakresie gromadzenia czasopism i dokumentéw szkolnych,
Prace organizacyjno-techniczne :

Nauczyciel-bibliotekarz jest zobowigzany:

a) troszczy¢ sie o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego;

b) gromadzi¢ zbiory zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami oraz przeprowadzac ich
selekcje;

c) prowadzi¢ ewidencje zbiorow;

d) opracowywac zbiory (klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie techniczne);
e) prowadzi¢ konserwacje zbioréw;

f) w miare mozliwosci tworzy¢ komputerowg baze danych;

g) prowadzi¢ dzienng, pdtroczng i roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki, ksiegi
inwentarzowe, rejestr ubytkdw, ewidencje wypozyczen;



h) planowac prace (roczny ramowy plan pracy biblioteki);
i) sktada¢ dyrektorowi szkoty roczne sprawozdanie z pracy biblioteki i oceny stanu czytelnictwa w szkole;
j) doskonali¢ warsztat swojej pracy;
k) nadzorowac wykorzystanie komputerdw i facza internetowego w bibliotece.
Rozdziat IV Prawa i obowigzki czytelnikéw
1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z biblioteki.
2. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty.
3. Jednoczesnie mozna wypozyczy¢ 4 ksigzki na okres:
o  ksigzki — 14 dni
e lektury — 14 dni

4. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen (np. dla
uczniow biorgcych udziat w konkursach), a takze prolongowac termin zwrotu.

5. Czytelnik, ktory nie zwrdcit ksigzki w wyznaczonym terminie, nie moze wypozyczaé¢ nowych materiatéw
do czasu zwrotu przetrzymywane] pozycji.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki i innych materiatéw czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢
taka samga pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza.

7. Wszystkie wypozyczone materiaty powinny by¢ zwrdcone przed koricem roku szkolnego.

8. Osobom, ktére nie rozliczyty sie z bibliotekg, wstrzymuje sie w nowym roku szkolnym udostepnianie
wszelkich materiatéw z zasobow bibliotecznych do momentu zwrotu przetrzymywanych pozycji.

9. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do rozliczenia sie z biblioteka
szkolna.

Rozdziat V Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych
1. Korzystanie z komputerdw i Internetu jest bezptatne dla uczniéw, nauczycieli i pracownikow szkoty.

2. Korzystanie z multimediéw, programéw uzytkowych i Internetu stuzy wytacznie celom edukacyjnym i
informacyjnym. Dozwolone jest korzystanie z gier edukacyjnych.

3. Z komputeréw mozna korzystac po zakonczeniu zajec lekcyjnych, do czasu zamkniecia biblioteki. Za
zgodg bibliotekarza komputer moze zostac¢ udostepniony na przerwie, jesli uzytkownik potrzebuje wyszukac
informacje stuzace procesowi dydaktycznemu.

4. Komputer moze by¢ uzytkowany maksymalnie przez 2 osoby.

5. Bibliotekarz ma prawo kontrolowac czynnosci wykonywane przez uzytkownika przy komputerze.

6. W przypadku niewtasciwego korzystania z multimediéw, programéw uzytkowych i Internetu uzytkownik
ponosi materialng odpowiedzialnos¢ za straty lub koszty naprawy.

7. Uzytkownikowi zabrania sie:

instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji oprogramowania zainstalowanego w
systemie

przesytfania i udostepniania danych naruszajacych prawo oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub
obrazliwe



wykonywania czynnosci naruszajgcych prawa autorskie twércow
ingerowania w ustawienie i podfgczenie sprzetu komputerowego

8. 0 wszelkich nieprawidtowosciach zwigzanych ze stanem sprzetu i oprogramowania nalezy niezwtocznie
powiadomié bibliotekarza.

9. Uzytkownik, ktory nie stosuje sie do przepisdow powyzszego regulaminu moze by¢ czasowo lub na state
pozbawiony prawa do korzystania z komputerdéw znajdujgcych sie w bibliotece.



